1ZIN DILEKCESI HAZIRLAMA YONERGESI
Rektorliik makaminin 19.11.2021 tarihli ve E-41334840-000-50398 say1l1 yazisinda:

> Universitemiz yonetimi tiim akademik ve idari personeller kendi izin dilekgelerini
kendilerinin yazmasi yoniinde karar almistir. Bu sebeple personel bilgi sisteminde tiim
personellerimizin kendi sicil bilgilerini ve izin durumlarint gorebilecegi bir alan
olusturulmustur. Daha 6nceden sistemde kaydi olmayan personellerimiz kullanici ad1 olarak
TC Kimlik numaralarini sifre olarak ise Kimlik numaralarinin son 6 hanesini girerek sisteme
erisebileceklerdir. Bu sebeple 22.11.2021 tarihinden itibaren tiim personellerin izin
dilekcelerini kendileri yazmalari, kullanici girisi ile ilgili problem yasayan personellerin
Personel Daire Bagkanligi ile iletisime gegmeleri ** belirtilmistir.

Bu yaziya binaen izin dilek¢esi hazirlama adimlar1 asagidaki asamalardan olusmaktadir.

1.Igdir tiniversitesi sayfasindan 6grenciler butonu 6grenci bilgi sistemi sekmesine tiklanir.
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2. Agilan sayfada TC Kimlik Numaranizi ve TC Kimlik Numaranizin son 6 hanesi girilir, ilk
kullanic1 adi sifre olusturulur ve izin sistemine girig yapilir.

Giris

Kullanici Ad: : [12345678910 |

Sifre: [eeesccsces |

ifremi hatirlamiyorum

Ilk sifrenizi olusturmak igin tiklayiniz.




3.S0l Meniiden Personel Modiilii secilerek izin Bilgi Gériintiile butonu tiklanir.

1gdir Universitesi Bilgi Yonetim Sistemi
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4. Acilan sayfada izin bilgilerine erisim saglanir. izin kullanacak personelin izin bilgileri bu
sayfadadir. BU sayfadaki bilgiler kullanilarak EBY'S’ ye izin bilgi girisi yapilacaktir.

Personel Bilgileri
Kimlik Bilgileri
TC Kimlik Mo Kadro Yeri : Rektarliik / Genel Sekreterlik

Adi Sovad ' RAMAZAN KARADAG Calisma Yeri  : Rektorliik / Genel Sekreterlik
Kurum Sicil Mo : BO Dodgum Tarihi :28.04.1987

Izin Eilgiler
Gecen Seneden Kalan 1 Toplam Yillik Izin Hakka : 21 Kidem Siiresi (9 Yil - 3 Ay - 14 Giin
Bu Sene Hakettigi 120 Kullandidi Yillik Izin 118

Kalan Yillik Izin 13

5. EBYS’ ye giris yapilir. Dosyadan- Taslak- Editorden sekmesine tiklanir. Gerekli Alanlar
Doldurulur.( Belge Tiirii Yillik Sua Izni secilmelidir.) Izin Sisteminden yararlanilarak EBYS’
de izinle ilintili veriler girilir. Veriler girildikten sonra kaydet tusuna basilir.

Taslak Kaydet

% itk o) - Belge Ekleri Dosya Se¢ | Dosya secilmedi | Tara |

Belge Kategorisi Kurum Igi Yazigma
ilgili Birim
Dafiitim Listesi Dagtim Listesi Uygulansin
- : = :
Belge Konusu® Yillik Izin Dilekeesi( R. KARADAG)
- - Ad
Dosya Tasnif Plam | Klasér Arama | Son Kullanilanlar | Sik Kullanilanlar
Oncelik Derecesi® Mormal

L Konuya gére filtrele
- Son Tarih (Ganld)
| Personel isleri {Genel) (300}

Gavenlik Sevi
| 15 istekleri (301) .

¥illik/Sua Izni Sablonu >

e
[

+ ] Personel Alimi (302) Kisise! Silgi Tooms
=

- personel Ozlik Isleri (903) PR
N Bilgi Edinme
| ise Giris Belgeleri (01)
l_ . Kuru .esmi Belge
+ || atama Igleri (02) =
B Kullanacak Kisi Ramazan KARADAG
+ || Terfi ve intibak Iglemleri {02)
- Kurum Sicil No B0123
|| Hizmet Cetveli Ve Hizmet Belgesi (04)

= = TC Kimlik No 12345678510
‘ ] vallik (01) ) ﬂ )
. = _ — Gegen Seneden Kalan Izni |1 Gin

Onvani Bilgisayar Igletmeni

. Bu Sene Hakettidi 20 Gln
|| Mazeret (03} )
m Toplam Yillik Izin Hakk 21 Gin
|| Ucretsiz [04)
. Kullandig Yillik Izin 18 Gln
| Yurtdisi (05)

Kalan Yillk Izin 3 Giin

| Géravden Ayrilma (06)

L. ) Izinde Bulunacafi Adres  |IGDIR
| Gareviendirmeler (07)

£
£
= Telefon No 05051234567
+ || Mikafat Ve Cezalar (08)
1 sicil igleri (09 Izin Istek Siiresi 3 Giin
. Yol izni
(] aile Yardimu Bildirimi {10) ot
] Askerlik istemleri (11) iznin Basladig Tarih 22.11.2021
|_ | Hizmet Barclanmasi (12) Iznin Bittigi Tarih 24.11.2021
[ kimlik Ve Girig Karti Tslemleri (13) Géreve Bagladi Tarih - [25.11.2021
|' | Sagdlk Karnesi (14) Calistig Birim 2ilgi islem Daidy Baskanhd:
] Diger (93) Bk | Ekle |

+ [] Kadro Pozisyon isleri (907) Kaydet




6. Kaydet butonuna tiklandiktan sonra agilan sayfada editérde diizenle sekmesine tiklanir.

Acilan sayfada belge konusu alanina Izin dilekgesine isim verilir. Daha sonra belgeye imza
atacak amir sayisina gdre imza says1 segilir. Taslak icerigi kismina ise dilekce yazilir. Ornegin:
“Yukarida belirtilen 22.11.2021-25.11.2021 tarihleri arasinda 3 giin siireyle izinli sayilmam
icin geregini arz ederim.” seklinde yazildiktan sonra versiyon kaydet butonuna tiklanir.
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Yukar:da belirtilen 22.11.2021-25.11.2021 tarihleri arasinda 3 giin siireyle 1zinli sayilmam igin
geregini arz ederim.

Taslak Icerig

| = Versiyon Kaydet |




7. On izleme yapilir belge kontrol edilir ve imzalayacak ya da paraflayacak kisilere belge
gonderilir.
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IGDIR UNIVERSITES
Bilgiislem Daire Baskangs

T 739659030501
: Yillik fzin Dilekgesi{ R. KARADAG)

: Yillk izin

Tzin talebinde bulunan persanelin;

Adi Soyadi Ramazan KARADAG \ Unvan Bilgisayar [sletmeni
T.C Kimlik No 12343678910 |Kum SicilNo__: BOI23

Calitig Birm ___Bilgi blem Daicr Bagkanky |

Personel Lrin Detay:
Gegen SemedenKaln - 1Gim Tz ek Siresi : 3G
Bu Senc Haketigs - 3Gln Vol lmi
Toplam Yillk Irin Hakks 21 Giin Tznin Bagladigi Tarih - 22112021
Kullaodin Yillk lzin = 18GUn Tznin Bittig Tarih 11201
Kalan Y llk lzin - 3Gl Gireve Basladin Tarh _: 25113001
Trinde Bulnacan Adres - IGDIR
Telefon No - DS031234367

Yukanida belirtilen 22.11.2021-25.11.2021 tarihleri arasinda 3 giin sireyle izinli sayilma igin
geredini arz edenim,
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8. Belge imzalandiktan sonra imzalanan belge birim izin sorumlusuna havale edilir.

Birim izin sorumlusu tarafindan igerik kontrol edilir ve izin sistemine izin girilir.



